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Check-list manifestations  
· Tous les documents sont à retourner à info@anniviers.org 
3 mois avant le début de la manifestation


1) Informations sur la manifestation
	Nom de la manifestation 
	À compléter
	Genre de manifestation
	À compléter
	Date(s) prévue(s)
	À compléter
	Horaires (Début/Fin)
	À compléter
	Village concerné
	À compléter

	Adresse précise
	À compléter
	Emplacement       
	À compléter
	
	Autre, préciser : À compléter

	Estimation du nombre de participants
	À compléter

2) Coordonnées de la personne responsable
	Société / Association
	À compléter
	Représentant / Responsable
	À compléter
	Localité / adresse
	À compléter
	E-mail
	À compléter
	N° Mobile 
	À compléter



	Dispositions applicables / requêtes
	Info / Engagement de l'organisation
	Date
	Visa

	Vente boissons/nourriture 
	* Faire attester l’autorisation d’exploiter et s’acquitter des frais administratifs de CHF 50.- auprès d’un des bureaux communaux.

* Les frais administratifs doivent être payés 10 jours avant la manifestation
	
	

	Location salle communale

	Réservation sous le lien suivant 
* présentation et planning des salles
ou par e-mail :  salles@anniviers.org
	
	

	Complément :  À compléter

	
	



3) Veuillez cochez les cases et joindre les documents requis

	A. Formalités générales
	Lien/courriel


	Oui       
	Non
	

	☐	☐	
Avez-vous pensé à annoncer la date souhaitée à Anniviers Tourisme pour éviter deux manifestations à la même date ?
	info@anniviers.ch

	☐	☐	
Avez-vous pris connaissance de l'aide-mémoire pour l'organisation d'une manifestation publique sur le site internet ?
	
aide-mémoire



	B. Documents spécifiques à fournir (si applicable)
	Lien/courriel


	Document transmis à cette demande

	Oui       
	Non
	

	☐	☐	La demande ponctuelle d’autorisation d’exploiter si une cantine est ouverte au public.                                                                           
	demande ponctuelle

	☐	☐	Un plan de situation (vsgis) avec cadastre visible (1:500 - 1:2000) indiquant
· la (les) route(s) communale(s) fermée(s) et la déviation prévue. 
· Le passage prévu pour les véhicules de sécurité (ambulances, service du feu, police…)	
	https://map.vsgis.ch/anniviers

	☐	☐	Un plan de situation (vsgis) avec cadastre visible (1:500 - 1:2000) indiquant l'emplacement des structures
(cantine, WC, scène, structure gonflable, etc.).
	https://map.vsgis.ch/anniviers


	☐	☐	
Demande d’autorisation de fermeture d’une(es) route(s) cantonale(s), informations et formulaires.
	https://www.policevalais.ch/telechargements

	☐	☐	Dossier de sécurité en cas de feu d’artifice   
A joindre à cette demande 
	À joindre à cette demande

	☐	☐	
Pour l’occupation d’un espace privé, merci de nous fournir une autorisation écrite du propriétaire du fonds.
	À joindre à cette demande


4) Besoins logistiques : TRAVAUX PUBLICS

· Veuillez cochez les cases correspondantes (☐) et indiquer les quantités souhaitées.
· Les tables et les bancs doivent être restitués nettoyés, pliés et rangés après la manifestation.
· La mise à disposition de personnel communal est soumise à une demande écrite spécifique préalable à l’intention du Conseil municipal.
	Requêtes
	Quantité
	Info 
	Date validation
du service
	Visa
du service

	☐  Tables et bancs
	Tables : À compléter
Bancs :  À compléter
	À compléter	
	

	☐  Barrières
	Nombre :   À compléter
	À compléter	
	

	☐  Mise à disposition de personnel de la voirie
	Nombre : À compléter
	* Demande écrite spécifique préalable à faire au Conseil municipal :
Décision du Conseil municipal en date du : 

	
	

	Complément :  À compléter


	
	



5) Services de Sécurité : POMPIERS 

· Interdiction d’utiliser des engins pyrotechniques dans les établissements 
	Requête du service à 
l’intention de l’organisateur
	Engagement de l'organisation
	Confirmation de l’organisateur
	Commentaire du service
	Date et visa du service

	Prendre connaissance des exigences de protection incendie pour les manifestation temporaires
	Application des exigences de protection incendie
Exigences de protection
	
☐
	
	

	Prendre connaissance de la limitation du nombre de personne par salle
	Respecter le nombre de personne maximal par salle
	☐
	
	

	Prendre contact avec le service de    sécurité pour faire le point sur le danger d’incendie
	* 2 semaines avant la manifestation
* technique@anniviers.org
	☐
	Nécessaire
Oui     ☐
Non    ☐
	

	En cas de feux d’artifice, transmettre   le dossier de sécurité pour préavis
	* 1 mois avant la manifestation
* technique@anniviers.org
	☐
	
	

	Mise à disposition d’extincteurs
	Nombre :   À compléter
	À compléter	
	

	
Complément :     À compléter
	
	


6) Services de Sécurité :  POLICE 

· Veuillez cochez les cases correspondantes (☐) 
	Dispositions applicables / requêtes
	Info / Engagement de l'organisation
	Commentaire du service
	Date et visa
du service

	Prendre contact avec la Police municipale afin de présenter le concept de sécurité élaboré et de convenir des modalités de contrôle et de validation 
	* 3 mois avant la manifestation
* 027 476 15 15
	Nécessaire
Oui     ☐
Non    ☐
	

	La Police municipale exige un contrat d’une entreprise de sécurité privée (selon concordat du 18.10.1996).


	  Décision de la Police :
   Oui  ☐                   Non  ☐

 Si oui, transmettre le contrat à la police municipale 1 semaine avant la manifestation à l’adresse : police@anniviers.org
Si oui, l’entreprise de sécurité privée devra prendre contact avec le chargé de sécurité communal minimum 3 jours avant la manifestation.
	
	

	☐  Demande de privatisation parking communal
	Nom du parking :
À compléter
Nombre de véhicule :
À compléter
Date et heures :
À compléter
	* Joindre plan 


	
	

	Prendre contact avec la Police municipale afin de définir de la mise en place adéquate de la signalisation
	* 15 jours avant la manifestation
* 027 476 15 15
	
	

	☐  Fermeture de route communale
	Nom de la route :
À compléter
Date et heures :
À compléter
	* Joindre plan


	
	

	☐  Fermeture de   route cantonale *(selon préavis communal, faire ensuite la demande à la Police cantonale)
	Nom de la route :
À compléter

Date et heures :
À compléter

	* Joindre plan


Préavis de la commune :

    Positif   ☐         Négatif   ☐

	
	

	Complément :  À compléter


	
	





7) Engagement de l’organisateur

· L’élimination des déchets est à la charge des organisateurs et doit être effectuée dans les installations prévues à cet effet. Les ordures ménagères doivent obligatoirement être déposées dans des sacs taxés et les cartons préalablement pliés. 
· La salle / le lieu doit être nettoyé et remis en état à l’issue de la manifestation.
· Être en possession d’une assurance en responsabilité civile valable 
· Respect du règlement de police, des horaires et des prescriptions relatives au bruit
· L’organisateur s’engage à respecter l’ensemble des conditions fixées par la Commune
·  L’organisateur assume l’entière responsabilité de la manifestation

8) Compte-rendu (A remplir par la commune)
	Service
	Demande des organisateurs
	Préavis du service
	Remarques / commentaires

	Travaux publics 
	


	
	

	Sécurité Pompier
	


	
	

	Sécurité Police
	


	
	

	Divers

	

	
	

	Date :                                                                             Signature :
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